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KOZlGALLAs

Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénzugyi Iroda

munkaugyi eléado (bér és TB ugyintézo)
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 11/1. pont: foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai, valamint
munkaugyi feladatok |l. besorolasi osztalyban

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Koztisztvisel6k, = munkavallalok illetményének  megallapitasaval, valtozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, a szUkséges dokumentumok elkészitése (kinevezes,
atsorolas, megszuntetés, nyilatkozatok), rogzitése a KIR3 bérugyviteli rendszerben.
Egyéb bérjellegl juttatasok szamfejtéséhez szukséges adatok rogzitése a KIR3
bérugyviteli rendszerben. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ugyintézes, elszamolas és
kapcsolddd adatszolgaltatasok teljesitése. FOkonyvi bérfeladashoz adatszolgaltatas,
adategyeztetés a KIR3 bérugyviteli rendszerbdl, bérkontirozas. Statisztikai és egyéb
munkaugyi, nyilvantartasi feladatok, adatszolgaltatasok ellatasa.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szold" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Lajosmizse Varos
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6ket és Ugykezelbket megilletdé szocialis, joléti, kulturalis juttatasokrol,
valamint a szociadlis és kegyeleti tamogatasokrol szold 47/2005. (X11.22.) rendelete
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekviképesseég,
Blntetlen el&élet,
Kozeépfoku képesités, OKJ szerinti tarsadalombiztositasi €s munkaugyi
ugyintézo,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Kozigazgatasi Iratkezel6 Rendszer (KIR3) bérugyvitel6 rendszerének
professzionalis felhasznaloi ismerete, gyakorlati alkalmazasa
§ Legalabb 3 éves szakmai tapasztalat
§ Felhasznaldi szinti MS Office alkalmazasok (Excel, Word)
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Elvart kompetenciak:

szakmai elkotelezettség,

megbizhatdsag,

onallé, pontos, preciz munkavégzeés,

kivald kommunikacios képesség,

onallé és csapatban torténé munkavegzésre valo alkalmassag,
terhelhetdség,

nagyfoku munkabiras,
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott
formatumu, fényképes Onéletrajz. Az oOnéletrajz formatum hasznalata
jogszabaly alapjan kotelezdb.

Harom hénapnal nem régebbi teljes korl erkdlcsi bizonyitvany.

Iskolai végzettséget, szakképesitést, szakvizsgat tanusitd okiratok masolata.
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasaral.

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszeflggd kezeléséhez hozzajarul.
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A munkakor betdlthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2015. junius 1. napjatdl tolthetd be.
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. majus 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balogh Laszlé nyujt, a
76/457-575 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimeére torténé megkuldéseével (6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot:
LMKOH/3704/2015 , valamint a munkakor megnevezését: munkaugyi eléadd
(bér és TB ugyintéz6).

vagy

§ Elektronikus uton dr. Balogh Laszl6 részére a lajosmizse@lajosmizse.hu

E-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat Lajosmizse Varos Jegyz6je Dbiralla el Lajosmizse Varos
Polgarmesterének egyetértésével. A palyazat beadasi hataridejét kovetben kerul sor a
kivalasztott jeloltek személyes meghallgatasara. A kiird a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. majus 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ www.lajosmizse.hu - 2015. aprilis 23.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.lajosmizse.hu
honlapon szerezhet.
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